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(06) Processo: Reconhecimento de Curso Superior no E-MEC

Atividade

Descricao

Responsavel

Prazo

Instrumentos
de apoio

Monitorar o tempo limite de
cada curso superior para
iniciar a abertura de processo
de Reconhecimento de Curso
junto ao MEC.

CPI

Entre 50 e 75%
da carga
horaria
ministrada,

Fazer a abertura do Processo
de Reconhecimento no
Sistema E-MEC, via WEB.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

Comunicar via e-mail a
abertura do processo ao(s)
Diretores Gerais de Campus,
Pré-Reitoria de Ensino (PRE)
e Coordenador(es) de Curso
Superior.

CPI

e-mail

Cadastrar o(s)
Coordenador(es) no Sistema
E-MEC, na condi¢ao de
Auxiliares Institucionais.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

Comunicar via e-mail para
o(s) Coordenador(es) a forma
de acesso e senha para
acesso ao E-MEC.

CPI

e-mail
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Acompanhar o preenchimento
do cadastro:

- Projeto Pedagogico do
Curso (PPC).

- Docentes que atuam no
Curso.

- Disciplinas da grade
curricular do Curso.

- Bibliografia basica e
complementar do Curso.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

Atualizar no E-MEC as
informacdes de infraestrutura
do Campus, onde o curso &
desenvolvido.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

Iniciar o processo de
reconhecimento do curso,
quando todas informacgdes
estiverem postadas no
Sistema E-MEC.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

10

Acompanhar o andamento do
processo no ambito do E-
MEC.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

11

Comunicar a PRE e o(s)
Coordenador(es) de Curso o
desenvolvimento do Processo
no Sistema E-MEC, quando
ha diligéncia ou
questionamentos a respeito
do processo por parte do
MEC.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/

12

Comunicar ao(s)
Coordenador(es) de Curso
Superior, quando o INEP
disponibiliza o Questionario
de Dimensoes da Avaliagao
do Curso, para que este(s)
preencha(m) as solicitacoes.

CPI

http://emec.mec
.gov.br/
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Acessar o Sistema E-MEC,
através de CPF e senha
liberada pela CPI, na

condigéo de Auxiliar Coordenadoria htto://emec.mec
13 Institucional, obtendo acesso de Curso P )
. .gov.br/
a somente ao Processo de Superior
Reconhecimento do Curso o
qual esta vinculado.
Alterar via Sistema E-MEC, a Coordenadoria http://emec.mec
14 . . de Curso
senha liberada anteriormente. S . .gov.br/
uperior
. ~ Coordenadoria i
15 Preencher as informacdes do de Curso http://emec.mec
PPC no Sistema E-MEC. S . .gov.br/
uperior
Aguardar agendamento, por .
16 | parte do INEP/MEC, da visita | C0Ordenadoria
. S de Curso -
da Comissao de Avaliacao in S .
loco. uperior
Preencher o Questionario de
Dimensdes da Avaliagao do Coordenadoria
Curso, quando disponibilizado http://emec.mec
17 . de Curso
pelo Sistema E-MEC, em Superior .gov.br/
momento anterior a visita de P
avaliagao in loco.
. I Coordenadoria
Recepcionar a Comisséao de
18 S de Curso -
Avaliacao in loco. S .
uperior
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18

Atender as solicitacdes da
Comissao de Avaliagao/
INEP/MEC, no momento da
avaliagao in loco.

Coordenadoria
de Curso -
Superior

Elaboracao: DGC/CPN
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Responsavel: DGC/CPI
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TERMINOLOGIA:

CPI - Coordenadoria de Pesquisa Institucional

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

DGC - Diretoria de Gestdo do Conhecimento

E-MEC - Sistema de registro e consulta online do MEC

INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

MEC - Ministério da Educacao

LEGISLACAO:

Lei n© 9.394, de 20 de dezembro de 1996: Lei de Diretrizes e Bases da Educacao nacional.
Lei n© 10.861, de 14/4/2004: institui o Sistema Nacional de Avaliacao do Ensino Superior
(SINAES).

Decreto 5.773, de 9/5/2006: dispde sobre as fungdes de regulacao, supervisao e avaliagao
da educacao superior.

Portaria n° 40, de 12 de dezembro de 2007: institui o E-MEC, sistema eletronico de fluxo
de trabalho e gerenciamento de informacoes relativas aos processos de regulacao da
educagao superior no sistema federal.

Portaria Normativa n° 1, de 10/01/2007: define o ciclo avaliativo do SINAES.

Portaria Normativa 4, de 07 de agosto de 2008: regulamenta a aplicagao do conceito
preliminar de cursos superiores - CPC, para fins dos processos de renovagao de
reconhecimento. )

Portaria Normativa 12, de 08 de setembro de 2008: Institui o Indice Geral de Cursos da
Instituicao de Educacao Superior (IGC).

Portaria Normativa 10, de 03 de julho de 2009: fixa critérios para dispensa de avaliacdo in
loco e da outras providéncias.
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FLUXOGRAMA:

(CPI)
Monitorar o tempo limite de cada curso superior
para iniciar a abertura de processo de
Reconhecimento de Curso junto ao MEC.

CPD
Fazer a abertura do Processo de Reconhecimento
no Sistema E-MEC, via VWEB.

(CPD)
Comunicar via e-maiil a abertura do processo
ao(s) Diretores Gerais de Campus, Pro-Reitoria de Ensino (PRE)
e Coordenador(es) de Curso Superior.

(CPD)
Cadastrar o(s) Coordenador(es) no Sistema E-MEC,
Nna condicao de Auxiliares Institucionais.

CPD
Comunicar via e-mail para o(s) Coordenador(es) a fornma de acesso
e senha para acesso ao E-MEC.

(CPD)
Acompanhar o preenchimento do cadastro:
- Projeto Pedagdogico do Curso (PPC).
- Docentes que atuam no Curso.
- Disciplinas da grade curricular do Curso.
- Bibliografia basica e complementar do Curso.
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(CPI)
Atualizar no E-MEC as informacodes de infraestrutura do Campus,
onde o curso & desenvolvido.

(CPI)
Iniciar o processo de reconhecimento do curso,
quando todas informacdes estiverem postadas
Nno Sistema E-MEC.

CcPI)
Acompanhar o andamento do processo no ambito
do E-MEC.

[(@154d)]
Comunicar a PRE e o(s) Coordenador(es) de Curso
o desenvolvimento do Processo no Sistema E-MEC,
quando ha diligéncia ou questionamentos a respeito
do processo por parte do MEC.

(CPI)

Comunicar ao(s) Coordenador(es) de Curso Superior,
quando o INEP disponibiliza o Questionario de Dimensdes
da Avaliacdao do Curso, para que este(s) preencha(m)
as solicitacoes.

(Coordenadoria de Curso Superior)
Alterar via Sistema E-MEC,
a senha liberada anteriormente.

(Coordenadoria de Curso Superior)
Preencher as informacdes do PPC no Sistema E-MEC.
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(Coordenadoria de Curso Superior)
Aguardar agendamento,
por parte do INEP/MEC,
da visita da Comissao de Awvaliacao in loco.

(Coordenadoria de Curso Superior)
Preencher o Questionario de Dimensdes da Avaliacao
do Curso, quando disponibilizado pelo Sistema E-MEC,
em momento anterior a visita de avaliacao in loco.

(Coordenadoria de Curso Superior)
Recepcionar a Comissao de Avaliacao in loco.

(Coordenadoria de Curso Superior)
Atender as solicitagcdes da
Comissao de Avaliacao/ INEP/MEC,
Nno momento da avaliacao in loco.
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